附件3：
面谈材料审批上传操作流程

请各位考生认真阅读本流程，按要求完成有关材料提交。
一、电脑版钉钉审批提交流程
1．登录电脑版钉钉，进入“金普新区人力资源和社会保障局”群组，点击“工作台”，点击“我的”OA审批。
[image: 电脑版1]






2．进入OA审批后，选择自己报考科目，点击进入。以下以“15（岗位识别码）+小学语文”为例讲解，其他科目参照执行。
[image: 电脑版2]
3．进入后，按照提示要求填写信息。




 (
单击添加附件，上传面谈视频，上传后点击核对音视频能够正常播放。
) (
特别说明：此处不需要做任何处理。如果考生将个人有关考试信息或面谈视频通过此功能发送到本房间群或其他房间群，将被视为违规泄漏个人信息，取消面试成绩。
) (
上述各环节均无误后，在规定时间内提交等待接收，并保持手机时刻畅通。
) (
输入：姓名+岗位识别码+岗位名称，并核对输入是否正确。
)[image: ]





4．提交前需再次核对姓名、岗位识别码、岗位名称无误，面谈视频能够正常播放。在规定时间内确认无误后可点击提交，等待考官接收，考生手机应时刻保持畅通。
二、手机版钉钉审批提交流程
1．登录手机版钉钉，进入“金普新区人力资源和社会保障局”群组。点击“工作台”，点击“我的”OA审批。进入OA审批后，选择自己报考科目，点击进入。以下以“15（岗位识别码）+小学语文”为例讲解，其他科目参照执行。


[image: 2][image: 1]













2．进入后，按照提示要求填写信息。
 (
各环节确认无误后，点击提交上传。
) (
特别说明：此处按钮关闭。
) (
特别说明：此处不需要做任何处理。如果考生将个人有关考试信息或面谈视频通过此功能发送到本房间群或其他房间群，将被视为违规泄漏个人信息，取消面试成绩。
) (
点击加号上传面谈视频，上传后点击视频确定是否能够正常播放。
) (
输入：姓名+岗位识别码+岗位名称，核对是否准确。
)[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\b0501aec795f23305ba2f43f5eea6f8.jpg]
（1）安卓版钉钉上传视频方法：
 (
点击上传视频加号后，选择手机文件。
)[image: ]
[image: ]
 (
点击发送上传视频。
) (
查找到录制的面谈视频，选中。
) (
点击三角标记，下拉选择内部存储。
)[image: 10]

（2） 苹果ios版钉钉上传视频方法：
 (
点击加号，选择“相册”，查找录制的面谈视频，选中上传。
)[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\4d587657919778c59e6553c1147a726.jpg]
3． 提交前需再次核对姓名、岗位识别码、岗位名称无误，面谈视频能够正确播放。在规定时间内确认无误后可点击提交，等待考官接收。要求考生手机时刻保持畅通。 (
单击预览播放视频，核对音视频能够正常播放。
)



三、特别说明
1．视频分辨率不高于720P且不低于480P，文件名称为“姓名+岗位识别码+岗位名称”，时长不超过5分钟（超时无法上传），文件大小不超过500M。
2．考生结合自身实际情况按照面谈要求在规定的时间内上传有关文件。
[bookmark: _GoBack]3．有关面谈信息会在钉钉群组及时发布，请考生及时关注群消息。
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