联络员职责

1、负责教师培训期间的联络工作，协助班主任及培训工作人员协调组织好培训期间的各项安排。

2、做好与本学校教师的联系工作，掌握本校各参训教师的联系方式；住宿时做好安全工作，发现问题及时报告。

3、报到当天提前收取齐本校参训人员报名及住宿费用，集中进行交纳费用及发票、培训手册发放。
师训办联系电话：15725790369  5280676
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