
上海外国语大学附属浙江宏达南浔学校招聘后勤人员需求表 
	岗位
	人数
	主要职责
	招聘要求
	到岗时间
	 联系人

	后勤负责人
	1
	后勤服务统筹管理、采购、招标、工作机制与制度建立
	性别不限，要求30到45岁，大专以上学历，责任心强、为人正直，熟悉校园后勤管理，具有1年以上部门管理经验，善于沟通，有组织协调能力，有一定的文学素养，具备开拓、创新思想，有事业心。
	7月25日
	顾燕群

	采购专员
	1
	（非招标范畴）日常采购、少量耗材采购
	30到55岁之间，高中以上文化，有1年以上采购工作经验，办事仔细、责任心强、为人正直，有良好的职业道德和敬业精神，熟悉当地市场，有驾照。
	7月25日
	

	物业主管
	1
	全面管理校区维修、保洁、绿化、消防检查等工作，完善物业管理部门制度，配合学校做好各项管理工作。
	性别不限，要求25到45岁之间，大专以上学历，从事物业管理方面工作2年以上，物业管理专业毕业或持有物业管理资格证书优先；善于沟通，乐于协作，有较高文案工作水平。
	7月25日
	

	物业文员
	1
	报修接待与派工，满意度反馈，安排巡查、消杀、工程维保联络等，维修档案及其它后勤档案的整理、留存
	25到35岁之间，中专以上文化，1年以上工作经验，熟悉常用办公软件操作，工作细心有耐心，此前曾从事初级行政管理或后勤管理工作，最好有物业、客服工作经验。
	8月1日
	

	水电维修工
	2
	负责日常小型维修与小型安装、水电巡查和安全隐患排查
	26到50岁之间，持有电工证，有3年以上水电维修经验。
	8月15日
	

	保洁员
	8
	办公区域、教学区域、操场等地打扫与环境维护
	50到58岁之间，身体健康，吃苦耐劳。外围保洁要求男性60到65岁之间。
	8月15日
	

	绿化工
	2
	校园绿化养护、校园环境维护
	60到65岁之间，身体健康，吃苦耐劳，有一定绿化养护经验。
	8月15日
	

	餐饮主管
	1
	负责中小学食堂和幼儿园食堂的管理运营、食卫安全，做好员工培训、规章制度修订，做好成本核算和工作计划制定执行。
	男女不限，要求30到45岁，大专以上学历，责任心强，熟悉餐饮行业特别是学校食堂的运营、熟悉食品卫生安全知识，曾担任主管以上职务，有良好的沟通协调能力。
	7月25日
	袁生江

	厨师长
	1
	负责食堂日常管理、食品卫生安全监督，食堂每日菜肴品种安排，质量把关，会精确地进行成本核算，并做好原材料、辅料的申购工作。
	30到50岁之间，有3年以上学校食堂管理工作经验，为人正直、责任心强，适合男性。
	8月1日
	

	厨师
	2
	菜肴烹饪
	20到50岁之间，2年以上烹饪经验，有大锅菜和小炒烹饪经验，有学校食堂从业经验者优先。
	8月15日
	

	幼儿园专职厨师
	1
	专门负责幼儿园营养餐、精致餐烹饪
	20到50岁之间，2年以上烹饪经验，责任心强，有一定营养学知识，有类似从业经验者优先。
	8月15日
	

	点心组长
	1
	负责组织早点、加餐、点心的制作，营养早餐负责人
	性别不限，30到50岁之间，要求身体健康、责任心强，能胜任早班，有2年以上在学校、酒店从事点心制作的工作经验，有一定的管理经验。
	9月1日
	

	点心师
	3
	负责早点、加餐、点心的制作
	性别不限，30到50岁之间，要求身体健康、吃苦耐劳、技术熟练，能胜任早班，有1年以上在学校、酒店从事点心制作的工作经验。
	8月15日
	

	服务组长
	1
	负责学校食堂的日常卫生，服务员的工作分配、管理与培训工作
	30到45岁之间，要求责任心强、有耐心、善于沟通，有1年以上食堂服务工作经验和初级管理经验，适合女性。
	8月15日
	

	服务员
	13
	食堂勤杂工作及发菜，卫生维护
	18到55岁之间，要求身体健康，吃苦耐劳，适合女性。
	8月15日
	

	食堂采购
	1
	（非大宗）日常主、副食采购、调料采购
	30到55岁之间，责任心强、为人正直，有良好的职业道德和敬业精神，熟悉本地食堂原料市场。
	8月10日
	

	食堂仓管
	1
	食堂主、副食、调料等验收保管
	30到55岁之间，责任心强、为人正直，有良好的职业道德和敬业精神，有手工做账和电脑制作报表的能力，适合女性。
	8月10日
	

	合计
	41
	
	
	
	


联系人：顾燕群   电话13957330005   餐饮联系人：袁生江   13758371000 

