填报材料说明

一、请所有拟聘用人员务必将本文认真阅读完，并按相关要求执行，以免在办理聘用手续的过程中遇到不必要的麻烦。

二、若因填写错误导致影响办理聘用手续后果自负。
三、《事业单位聘用人员登记表》统一用电脑录入后打印一式两份，并将电子文档发送到mhjyrs@163.com，主题：（小学语文张三）《事业单位聘用人员登记表》。
四、《事业单位聘用人员登记表》填表说明

1、【何时何校何专业毕业】、【学历】、【学位】填写最高学历的信息。
2、【专业技术资格或工作技术等级】有获得专业技术资格或工作技术等级才填写。例如：一级教师（小学语文）。注：① 教师的专业技术资格按新的职称体系名称填写，例如：原来的小学语文高级教师，新的职称体系名称为：一级教师（小学语文）。② 教师的专业技术资格不是教师资格证上面的教师资格种类，切勿混淆。
3、【拟接收单位】

拟聘用人员填写为：闽侯县属学校
4、【拟聘岗位】

招聘岗位的填写为：专业技术。图书管理员也是填写专业技术。
5、【拟聘职务】

按招聘岗位名称填写。例如，招聘岗位为县属小学语文教师的填写为：小学语文教师；如此类推。
6、【主要学习工作简历】从高中或中专起开始填写到至今。

格式为：YYYY.MM～YYYY.MM 工作/学习单位 职务
例如：

1996.09～1999.08  ××中学
   学生

1999.09～2000.08  ××学校××学院  学生

2000.09～2005.11  ××幼儿园   教师

2005.12～至今     ××幼儿园   副园长

7、【现实表现】必填栏目。主要填写学习、工作、态度、政治、思想方面的表现。内容不要超过表格限制。
8、【奖惩情况】按实际情况如实填写。奖励方面挑重点的填写，惩戒情况必须如实填写。内容不要超过表格限制。
9、【家庭主要成员情况】如实填写直系亲属的情况。

10、参加工作时间填写为：2016年8月或就业后有签订《劳动合同》并参加基本养老保险的年月写起。
11、【家庭主要成员情况】后面的栏目都暂不要填写。
12、其它栏目若不清楚的，暂不要填写。
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